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4.1 ;Qué es un informe?

Elinforme descriptivo es un documento en el que se relacionan,
de manera objetiva, los temas abordados en una clase. Es, por
lo tanto, una descripcion sintetizada y precisa de las ideas mas
importantes desarrolladas durante la sesion, de las discusiones
y actividades que tuvieron lugar y de las conclusiones a las que
se lleg6. El informe descriptivo no es simplemente un acta de
reunion en la que se hace un listado en orden cronologico de
los puntos tratados y las actividades realizadas: es necesario
que los temas e ideas aparezcan en el documento de forma
organizada y jerarquizada.
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4.2 ;€C0mo se escribe?

Planeacion

A. Recopilacion de informacion:

Para poder realizar la escritura del informe descriptivo,
es necesario iniciar con un registro detallado de lo dicho
y discutido en clase por el docente y los estudiantes. Para
ello se recomienda:

Tomar apuntes detallados de lo que ocurre en la
sesion, incluyendo la fecha y los nombres de todos los
participantes.

Realizar una grabacion de la clase, en la que se logren
distinguir claramente las voces de los distintos
participantes. Si es posible, se recomienda realizar una
filmacion audiovisual.

B. Organizacion de ideas:

Piense en la organizacion del informe: Puede organizar
su extension, en diferentes partes o estructuras que le
permitiran dar un orden logico, y asi se construye su
superestructura. De esta forma, las partes del texto son
el cuerpo u orden de éste, para ello, debe tener en cuenta

las partes principales:

1. Encabezado con informacion general de la sesion.

2. Descripcion de las actividades y temas tratados,
organizados y jerarquizados.

3. Conclusiones a las que se llegd, compromisos, temas o
tareas pendientes, etc.

4. Bibliografia o listado de referencias.
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En su organizacion tenga en cuenta:

. La informacion se debe planear desde lo mas importante
con el fin de conocer qué sera lo mas destacable para
evidenciar y posterior a ello, las ideas secundarias.

. Puede utilizar diferentes estrategias para abstraer la
informaciéon mas importante, esto le permitira tener un
bosquejo de ideas, por ejemplo, los mapas conceptuales
o mentales.

Textualizacion

Para escribir el informe descriptivo se necesita seguir
el siguiente orden:

A. Encabezado con informacion deneral de la sesion:

En el extremo superior de la primera pagina del texto
se debe incluir la informacién bésica sobre la sesion:
nombre de la asignatura, institucion, fecha, lugar y
hora de realizacion, duracion, tema general abordado
y nombres del docente, autor del informe, expositor (si

aplica) y participantes.

B. Descripcion de las actividades v temas tratados,
organizados v jerarquizados:

Enestaseccion se deben plasmar, utilizandolanarracion
y la descripcion, los temas tratados en la sesion en
orden de importancia. Es crucial no limitarse a hacer
un simple listado cronolégico de los puntos tratados.
Se deben organizar y jerarquizar a partir de temas
globales, relacionandolos de forma logica y coherente.
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Por lo tanto, esta seccién deberia consistir de parrafos
bien construidos, y cada uno de estos parrafos debe
desarrollar adecuadamente una sola idea central.

C. Conclusiones a las que se llego, compromisos,
temas o tareas pendientes, etc.

Acé se deben esbozar los temas pendientes para ser
desarrollados en las proximas sesiones. De igual forma,
se deben desarrollar las conclusiones a las que se llego
durante la sesion. En caso de que estas no hayan sido
explicitas, deben ser inferidas por parte del autor del

informe.

D. Bibliografia o listado de referencias

En caso de que en la sesion se hayan abordado textos
especificos, estos deben ser referenciados en esta tltima
seccion, siguiendo el formato de citacion acordado (se

recomienda APA).

En la organizacion del texto tener en cuenta:

o Al iniciar la construccion de ideas u oraciones, recuerde
organizarlas en parrafos los cuales deberan tener una
relacion entre cada una de las unidades de sentido que
conforman el texto.

o Para una buena armonizacion en el texto recuerde utilizar
los mecanismos de cohesion como conectores los cuales

unen las ideas entre cada parrafo.
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Revision

La tGltima etapa ya tiene completamente su informe descrip-
tivo. Aqui se puede hacer nuevamente una revision antes de
la entrega. Hay que tener en cuenta las diferentes etapas de
revision:

Primeramente, se efectiia una lectura de todo el informe
con el fin de saber si el proposito del texto cumple con las
expectativas y al publico que va dirigido.

En un segundo momento, es necesario identificar si la
superestructura del texto cumple con los mecanismos de
cohesion y coherencia.

Y por ultimo, analizar si los mecanismo de cohesion local
como conectores permiten organizar las ideas entre cada

parrafo.

Estrategias de revision:

¢El lenguaje es claro y conciso para el publico que va
dirigido?

¢Toda la informacién aporta lo necesario para el
proposito que se escribi6 el informe?

¢La superestructura del texto es clara y pertinente con
el fin de que los lectores identifiquen la organizacion del
informe?

¢La estructura de los parrafos cumple su objetivo de
informacion?

¢Las oraciones cumplen con su organizaciéon e
informacio6n clara?

¢Existe parrafos que no tengan relacion entre si lo cual
modifica o altera la informacién?

¢Hay una medicién de vocabulario para que sea facil y

conciso para el pablico que va dirigido?
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Referencias bibliograficas

a. Dé cuenta de la bibliografia utilizada para la realizacion
del informe. (guias, fichas pedagogicas, libros, revistas,
documentos fuente, sitios Web, material complemen-
tario...).

4.3 Ejemplo de informe descriptivo

Asignatura: Grandes problemas de la Historia
Informe de la sesion del 9 de septiembre de 2014
Profesor: Jaime Borja

Coordinadora: Naila Katherine Flor Ortega.

Protocolante: Jorge Mario Sanchez.

Participantes: José Luis Fernandez, Idelman Mejia
Martinez, Julidan David Rubio, Andrés Felipe Luna, Diana
Farley Rodriguez, Ana Maria Escobar, Oscar Perdomo,
Adriana Rodriguez, Carlos Alberto Garcia, Martin Ernesto
Alvarez, Stefania Puentes.

L [Encabezado con los datos basicos de la sesion |______|
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La sesion inici6 con la exposicion por parte de Naila Katherine
de los temas centrales de los dos textos de Hayden White leidos
en la casa, de una breve bibliografia del autor y de las preguntas
generadas por la lectura. Luego todos los asistentes a la sesion,
coordinados por el profesor Jaime Borja, discutimos sobre las
preguntas, categorias, conceptos y temas clave que extrajimos
de los textos.

Inicialmente, Naila Katherine explic6 que Hayden White es un
historiador y filo6sofo norteamericano, quien en su obra analiz6
las estructuras literarias de la historiografia de los siglos XIX y
XX. White estudio el lenguaje poético y literario en la escritura
de la historia y abordo6 las tensiones entre historia y narracion.
Su obra mas conocida, Metahistoria, publicada en 1973, dio un
impulso decisivo al giro lingiistico en la historiografia de finales
del siglo XX. En ella White reaccion6 criticamente en contra del
objetivismo y el cientificismo de la historiografia y la filosofia de la
historia, e hizo un analisis de las principales formas de conciencia
o imaginacion historica en la Europa del siglo XIX. Ademas,
hizo una tipologia de los estilos historiograficos a partir de los
modos de prefiguracion del campo historico y de los modos de
representacion y explicacion de ese campo. Segin White, el acto
poético en la escritura de la historia consiste en que el historiador
prefigure un campo y lo instituya como objeto de percepcion
mental. Existe, pues, un dato prefigurativo, poético y precritico en
la conciencia del historiador. Esta prefiguracion se hace a partir
de tropos y estilos historiograficos, los cuales se articulan en un
conjunto de estrategias que produce un efecto explicativo, y que se
relacionan con los modos de tramar, los modos de argumentacion
y las ideologias. Por otro lado, en El contenido de la_ forma White
efectu6 una comparacion entre el relato historico, la cronica y los
anales. Para White, el relato historico, a diferencia de la cronica
y los anales, tiene significacion de los hechos y moraleja. Sin
embargo, no habria una forma de hacer historia mejor que otra,
sino diferentes interpretaciones historicas de la realidad.
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Luego abordamos la idea de “acontecimiento”, que est4 tanto
en White como en Foucault. El profesor hizo la distincion entre
“hecho” y “acontecimiento”. El “hecho” seria el acto puro, es
decir, el contenido, mientras que el “acontecimiento” seria la
interpretacion del hecho, esto es, la forma como es tratado el
hecho. Hay tres niveles de diferenciacién cuando se aborda
un hecho historico: la descripcion, la explicacion y el analisis.
Frente al hecho puro estariamos simplemente en el nivel de
la descripcion. Cuando contextualizamos el hecho pasamos
al nivel de la explicacion, y al aplicarle al hecho una teoria
(interpretacion) pasariamos al nivel del anélisis. Asi, cuando
el hecho adquiere una significacién por explicacién o por
interpretacion se convierte en un punto de ruptura, es decir,
en un acontecimiento. Y la labor del historiador cuando pasa
del hecho puro (nivel descriptivo) al acontecimiento (niveles
explicativo y analitico) es imaginativa.

White puso en cuestién el caracter objetivo del discurso
histoérico, ya que a partir del momento en que un historiador
selecciona unos hechos, y no otros, esta ficcionalizando
el pasado. Ademas, no existe una sola forma de narrar un
pasado, ya que dicha narraciéon depende de las maneras como
el narrador trama su discurso, de los aparatos ideologicos
que usa, de la forma como construye los acontecimientos. El
historiador usa la imaginacién cuando piensa el pasado desde
un lugar de produccion. Al seleccionar los argumentos a partir
de los cuales va a hablar sobre el pasado, el historiador utiliza
su imaginacion historica. La imaginacion es, por ende, la
forma como el sujeto se representa ese pasado.

Por otrolado, se abordé la categoria de prefiguracion usada por
White. Esta prefiguracion es el proceso previo de organizacion
delos hechos, y por lo tanto seria subjetiva, ya que es laimagen
mental que el historiador se hace del objeto de estudio. La
prefiguracion lleva al historiador a escoger los conceptos
que va a trabajar, los modos de argumentacién, etc. La
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prefiguracion esta, por lo tanto, en el presente del historiador,
en el momento desde el cual construye la historia. Ademas,
la prefiguracion no solo abarcaria la manera como se eligen
temas o hechos, sino también la forma como el sujeto se hace
una imagen del pasado y narra a partir de esa imaginacion. En
sintesis, la imaginacion historica genera unas prefiguraciones
que terminan convirtiéndose en acontecimientos, y que
construyen una autoridad a partir de la cual construimos el
conocimiento.

La afirmacion de White es categorica: el pasado no existe. Esto
es, no existe como un hecho asequible, objetivo, documental.
El historiador siempre ficcionaliza el pasado. En el siglo XIX
se creyo que el documento materializaba el pasado, pero de
hecho el documento es interpretado por las prefiguraciones
del historiador. Desde el momento en que el historiador
escoge los documentos esté ficcionalizando el pasado. Luego,
al intentar vincular un hecho con otro, al intentar formar el
tejido que crea dicho pasado, también ficcionaliza, porque
requiere de su imaginacion para poder organizar unos hechos
junto con otros. Vincular un acontecimiento con otro cambia
la esencia de los dos. En suma, ficcionalizamos nuestro pasado
porque lo leemos a partir de las necesidades que tenemos en
cada momento.

En conclusion, los textos de White subrayan algunas ideas
que ya hemos abordado en otros textos estudiados en la
asignatura. Especificamente, la idea de que el pasado es
siempre una ficcion —ya que el historiador, por un lado,
siempre habla desde un lugar de produccion (su presente)
que organiza su discurso histoérico, y, por otro, recurre a la
narracion y, por lo tanto, a la imaginacién para organizar
los hechos— remite a lo planteado por Alfonso Mendiola,
Jaume Aurrel y Michel de Certau. Por otro lado, al analizar y
categorizar las formas como un historiador puede articular su
relato histdrico, de tal forma que en unos casos, por ejemplo,
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los hechos siguen la forma de una tragedia o de una comedia,
White estaria mostrando implicitamente que no es posible
decir de qué forma estd organizada la vida de los hombres
(tragicamente, comicamente, etc.), ya que esta organizacion
depende del historiador, de su lugar de enunciaciéon y de las
categorias verbales a las que puede recurrir. Nuevamente,
como lo plantea Mendiola, no hay acceso a lo “real”, solo
construcciones ficticias de realidades. Por todo lo anterior, es
posible postular, parafraseando a Borges, que la Historia es

una rama de la Literatura.

Referencias bibliograficas

White, H. (1992). El contenido de la forma. Narrativa,
discurso y representacion historica. Barcelona: Paidos.

White, H. (1992b). Metahistoria. La imaginacion
historica en la Europa del siglo XIX. México: Fondo de Cultura
Econoémica.

4.4 Taller de aplicacion para la escritura de un
informe

El profesor asignara los estudiantes que escribiran el informe
de cada una de las sesiones del seminario. Durante la clase,
cada estudiante especifico deberd tomar apuntes o realizar
grabaciones de la sesion que le correspondi6. De esta forma,
recopilara lo dicho por el profesor y los comentarios, aportes
y preguntas de los estudiantes. Ademas, el profesor debera
entregarle al estudiante las presentaciones y los textos abordados
en la sesion para que le sirvan de guia. Después de la clase, en
su espacio de trabajo independiente, el estudiante elaborara el
respectivo informe, siguiendo el proceso de escritura establecido
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(planeacion, textualizacion y revision). El texto debera contar
con la superestructura acordada en este capitulo: encabezado,
descripcion de actividades, conclusiones y bibliografia (si aplica).
Se recomienda que el texto tenga una extension maxima de 3
paginas, con tamario de letra 12 e interlineado 1.5.

La siguiente sesion debe iniciar con la lectura del informe de la
sesion anterior, por parte del estudiante correspondiente. El
estudiante debera entregar una copia del informe a cada uno
de sus compaiieros y al profesor, para que ellos puedan seguir
el proceso de lectura y puedan realizar aportes u observaciones.
Esta lectura permitira que los asistentes a la clase repasen los
temas vistos en la sesion anterior, para que no haya vacios o saltos
abruptos entre temas.

Por dltimo, el profesor revisara el texto escrito presentado por
cada uno de los estudiantes. Los comentarios y la nota del profesor
estaran basados en una rubrica en la que se evaltian tres aspectos
cruciales del escrito:

o Estructura del informe.
« Puntos centrales desarrollados.
« Construccion textual (cohesion y coherencia).
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4.5 Rubrica de evaluacion informe descriptivo

valoracion

Item
evaluado

Alto: 4,0 -5,0

Medio: 3,0
- 3,9

Bajo: 0,5 — 2,9

El informe El informe
presenta una presenta un
estructura encabezado y
textual precisa | un desarrollo | El informe
que evidencia tematico, pero | no sigue la
un encabezado | no incluye estructura
1. Estructura . .
. con los datos conclusiones | definida
del informe .
basicos, un o estas no (encabezado,
desarrollo aportan una | desarrollo
tematico que reflexion tematicoy
organiza los pertinente conclusiones).
temas vistos en | en relacion
la sesion, y una | con los temas
conclusion. vistos.
Los temas
desarrollados
no se relacionan
Los temas adecuadamente
. vistos en con lo visto
El informe re- .,
la sesion en clase. El
2.Puntos cen- | construye los . .
aparecen estudiante omite
trales desar- | puntos centrales ) . .
y desvinculados | informacion
rollados de la sesion de . )
0 son una o discusiones
manera clara 'y . .
simple 1mportantes, o
coherente. .
enumeraciéon | no demuestra
de ideas. que se haya
apropiado
adecuadamente

de dichos temas.

So
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3.Constru-
ccion textual
(cohesion, co-
herencia)

El informe esta
organizado y
estructurado de
forma coherente
y cohesionada, y
el texto en gen-
eral tiene buena
redaccion y pun-
tuacion.

Hay algunos
problemas
de cohesioén,
coherencia,
redaccion o
puntuacion
a lo largo del
informe.

Las ideas
aparecen
desorganizadas
y no hay
coherencia en
el informe.
Hay constantes
problemas de
redaccion y
puntuacion.

Fuente: elaboracion propia
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